FISA DISCIPLINEI*

1. Date despre program

1.1 Institutia de Invatamant superior Universitatea Politehnica Timisoara

1.2 Facultatea? / Departamentul® Stiinte ale Comunicarii / Departamentul de Comunicatii
1.3 Catedra —_—

1.4 Domeniul de studii (denumire/cod?) Limbi moderne aplicate / 50 10 10 30

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studii (denumire/cod/calificarea) | Traducere si interpretare / 50 10 10 30 10

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei/Categoria formativa® | Informatica aplicata / DC

2.2 Titularul activitatilor de curs S.I. dr. ing. Muguras MOCOFAN

2.3 Titularul activitatilor aplicative® S.I. dr. ing. Muguras MOCOFAN

24 Anuldestudi’ |1 | 25Semestrul |1 | 2.6 Tipulde evaluare | D | 2.7 Regimul disciplinei® | DI

3. Timp total estimat - ore pe semestru: activitati didactice directe (asistate integral sau asistate partial) si activitati de
pregitire individuali (neasistate) °

.3'1 Numavr d? ore ?S'State 2, format din: 3.2 ore curs 1 3.3 ore laborator 1
integral/saptamana
" - -
.3'1 Numar total de ore asistate 28, format din: | 3.2* ore curs 14 | 3.3* ore laborator 14
integral/sem.
3.4 Numar de ore asistate -~ - 3.6 ore elaborare proiect de
BTG , format din: 3.5 ore practica : L
partial/saptamana diploma
3.4* Numar total de ore asistate partial/ - N o 3.6* ore elaborare proiect de
, format din: 3.5* ore practica ; <
semestru diploma
3.7 Numar de ore activitati neasistate/ 1.5, format din: | ore documentare suplimentara in biblioteca, pe 05
saptamana platformele electronice de specialitate si pe teren )
ore studiu individual dupa manual, suport de curs, 05
bibliografie si notite )
ore pregatire seminarii/laboratoare, elaborare teme de 0.5
casa si referate, portofolii si eseuri )
3.7* Numar total de ore activitati neasistate/ | 22, format din: | ore documentare suplimentara in biblioteca, pe 6
semestru platformele electronice de specialitate si pe teren
ore studiu individual dupa manual, suport de curs, 8
bibliografie si notite
ore pregatire seminarii/laboratoare, elaborare teme de 8
casa si referate, portofolii si eseuri
3.8 Total ore/saptamana ° 3.5
3.8* Total ore/semestru 50
3.9 Numar de credite 2

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a cursului | e Sala de curs cu calculatoare si videoproiector

! Formularul corespunde Fisei Disciplinei promovata prin OMECTS 5703/18.12.2011 si cerintelor Standardelor specifice ARACIS valabile incepand cu 01.10.2017.

2 Se Tnscrie numele facultatii care gestioneaza programul de studiu caruia fi apartine disciplina.

3 Se nscrie numele departamentului caruia i-a fost incredintata sustinerea disciplinei si de care apartine titularul cursului.

4 Se nscrie codul prevazut in HG nr.140/16.03.2017 sau in HG similare actualizate anual.

5 Disciplina se incadreaza potrivit planului de invatdmant in una dintre urméatoarele categorii formative: disciplina fundamentald (DF), disciplind de domeniu (DD),
disciplina de specialitate (DS) sau disciplina complementara (DC).

8 Prin activitati aplicative se inteleg activitatile de: seminar (S) / laborator (L) / proiect (P) / practica (Pr).

7 Anul de studii in care este prevazuta disciplina in planul de Tnvatamant.

8 Disciplina poate avea unul din urmétoarele regimuri: disciplina impusa (D), disciplina optionald (DO) sau disciplina facultativa (Df).

9 Numérul de ore de la rubricile 3.1*, 3.2*,...,3.8* se obtin prin Tnmultirea cu 14 (s&ptamani) a numérului de ore din rubricile 3.1, 3.2,..., 3.8. Informatiile din rubricile 3.1,
3.4 si 3.7 sunt chei de verificare folosite de ARACIS sub forma: (3.1)+(3.4) > 28 ore/sapt. si (3.8) < 40 ore/sapt.

0 Numarul total de ore / séptaméana se obtine prin insumarea numarului de ore de la punctele 3.1, 3.4 si 3.7.



5.2 de desfagurare a activitatilor

. [ ]
practice Laborator cu calculatoare

6. Competente la formarea carora contribuie disciplina

Competente e Procesarea de texte, efectuarea de calcule tabelare, proiectarea si manipularea bazelor de date, editarea de

specifice prezentari, navigarea pe Internet si utilizarea aplicatiilor de posta electronica, in scopul gestionarii optime a
sarcinilor profesionale

e Autoevaluarea nevoii de invatare continua

Competentele -
profesionale n
care se nscriu
competentele
specifice

Competentele CT1 Gestionarea optima a sarcinilor profesionale si deprinderea executarii lor la termen, in mod riguros,
transversale in | eficient si responsabil;

care se nscriu
competentele
specifice

CT3 Identificarea si utilizarea unor metode si tehnici eficiente de invatare; constientizarea motivatiilor extrinseci
si intrinseci ale invatarii continue

7. Obiectivele disciplinei (asociate competentelor de la punctul 6)

¢ Consolidarea cunostintelor de operare pe calculator in vederea gestionarii optime a

7.1 Obiectivul general al disciplinei o -
sarcinilor profesionale

e Dezvoltarea deprinderilor de a procesa texte, de a efectua calcule tabelare, de a proiecta
si manipula baze de date, de a edita prezentari, de a naviga pe Internet si a utiliza
aplicatii de posta electronica

¢ Dezvoltarea capacitatii de autoevaluare a nevoii de invatare continua

7.2 Obiectivele specifice

8. Continuturil!

8.1 Curs Numar de ore Metode de predare!?

1. Procesare de texte Explica;ig,
exemplificarea,

Formatarea si finalizarea unui document in Microsoft Office Word 3 demonstratia,

Caracteristici avansate ale Microsoft Office Word problematizarea

Notiuni de tehnoredactare

2. Calcul tabular

Formule si functii 3

Caracteristici avansate ale Microsoft Office Excel

3. Editare de prezentari

Crearea si formatarea unei prezentari 3

Grafice, diagrame, animatie in Microsoft Office PowerPoint

4. Baze de date

Concepte generale privind bazele de date si caracteristici specifice Microsoft Office 3

Access

5. Internet si posta electronica 2

Bibliografie!3

1. Funeriu, |., Principii si norme de tehnoredactare computerizata, Editura Amarcord, Timigoara, 1998.
Murray, K., First Look: Microsoft Office 2010; Microsoft Press, 2010 (Free ebook on Internet).
Stanciu, A., L. Ungureanu, A. Albu, Utilizarea calculatoarelor, Editura Politehnica, Timigoara, 2007 (2004).
Zlatian, R., Cum sa scriem o carte. Tehnoredactarea, Editura Alma, 2007
Gookin, D., Word 2019 for Dummies, John Willey & Sons, 2019

a s N

11 Se detaliaza toate activitatile didactice prevazute prin planul de invatamant (tematicile prelegerilor si ale seminariilor, lista lucrarilor de laborator, continuturile etapelor
de elaborare a proiectelor, tematica fiecarui stagiu de practica). Titlurile lucrarilor de laborator care se efectueaza pe standuri vor fi insotite de notatia ,(*)".

12 prezentarea metodelor de predare va include si folosirea noilor tehnologii (e-mail, pagina personalizata de web, resurse in format electronic etc.).

13 Cel putin un un titlu trebuie sa apartina colectivului disciplinei iar cel putin un titlu trebuie s& se refere la o lucrare de referinta pentru disciplina, de circulatie nationala si
internationald, existenta in biblioteca UPT.



6. Harvey, G., Excel 2019 All-in-one for Dummies, John Willey & Sons, 2019
7. Lowe, D., PowerPoint 2019 for Dummies, John Willey & Sons, 2019

8.2 Activitati aplicativel* - laborator Numar de ore Metode de predare

1. Procesare de texte in Microsoft Office Word - aplicatii 3 Exercitiul, explicatia,
analiza, activitati

2. Aplicatii Microsoft Office Excel 3 individuale si de grup

3. Editare de prezentari in Microsoft Office PowerPoint - aplicatii 3

4. Utilizarea si designul bazelor de date. Aplicatii in Microsoft Office Access 3

5. Utilizarea Internetului gi a postei electronice - aplicatii 2

Bibliografie!®
1. Funeriu, |., Principii si norme de tehnoredactare computerizata, Editura Amarcord, Timisoara, 1998.
2. Murray, K., First Look: Microsoft Office 2010; Microsoft Press, 2010 (Free ebook on Internet).
3. Stanciu, A, L. Ungureanu, A. Albu, Utilizarea calculatoarelor, Editura Politehnica, Timisoara, 2007 (2004).

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale
si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

e  Continutul disciplinei este adaptat specificului programului de studii si a fost stabilit Tn urma discutiilor cu reprezentanti ai
comunitatii academice si ai mediului profesional.

10. Evaluare
Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare?® 10.2 Metode de evaluare 10.3 Pondere dln
nota finala
Nota 5 se acorda pentru insusirea a %z din Evaluare distribuita: 2 teste cu 25 de
10.4 Curs . . . ; - - R 1/2
cunostintele teoretice si practice intrebari cu caracter teoretic si aplicativ
10.5 Apt|V|ta§| L: cv:orectltudlnea raspunsurilor; teme de Evaluare pe parcurs 1/2
aplicative casa

10.6 Standard minim de performanta (se prezinta cunostintele minim necesare pentru promovarea disciplinei si modul in care se
verifica stédpanirea lor'’)

e  Utilizarea la nivel mediu a noilor tehnologii de informare si comunicare pentru elaborarea si sustinerea de prezentari,
editarea de texte si modele standardizate, comunicare media prin Internet si posta electronica, realizarea de evidente de tip
foi de calcul tabelar sau baze de date.

- Titular de curs Titular activitati aplicative
Data completarii N -
(semnatura) (semnatura)
S.l. dr. ing. Muguras MOCOFAN S.I. dr. ing. Muguras MOCOFAN
D
Director de departament Data avizarii in Consiliul Facultatii'® ec:’:m
« (semnatura)
(semnatura)
[] Prof. dr. habil. Daniel DEJICA-CARTIS

4 Tipurile de activitati aplicative sunt cele precizate in nota de subsol 5. Daca disciplina contine mai multe tipuri de activitati aplicative atunci ele se trec consecutiv in
liniile tabelului de mai jos. Tipul activitatii se va inscrie ntr-o linie distincta sub forma: ,Seminar:”, ,Laborator:”, ,Proiect:” si/sau ,Practica:”.

15 Cel putin un titlu trebuie sa apartina colectivului disciplinei.

16 Fisele disciplinelor trebuie s& contind procedura de evaluare a disciplinei cu precizarea criteriilor, a metodelor si a formelor de evaluare, precum si cu precizarea
ponderilor atribuite acestora in nota finala. Criteriile de evaluare se formuleaza in mod distinct pentru fiecare activitate prevazuta in planul de invatamant (curs, seminar,
laborator, proiect). Ele se vor referi si la formele de verificare pe parcurs (teme de casa, referate s.a.)

17 Nu se va explica cum se acorda nota de promovare.

18 Avizarea este precedata de discutarea punctului de vedere al board-ului de care apartine programul de studii cu privire la fisa disciplinei.



